DYREKTOR SZKOtY PODSTAWOWEJ NR 15 Z ODDZIALtAMI SPORTOWYMI W ZORACH
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY — SPECJALISTY
DS. SYSTEMOW INFORMATYCZNYCH

Szkota Podstawowa nr 15 z Oddziatami Sportowymi w Zorach

1. Warunki formalne, sprawdzane we wstepnej kwalifikacji:
e posiadanie wyksztatcenia co najmniej sredniego;

2. Dodatkowym atutem bedzie:

e znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu zaawansowanym,
e prawo jady kat. B.

3. Do zgtoszenia dotacza sie:

e oryginat lub kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje kandydata

wymienione w pkt. 1 niniejszego ogtoszenia,

e list motywacyjny,

e kopie dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc¢ w przypadku kandydata,
ktory zamierza skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych,

e oryginat kwestionariusza osobowego (dostepny w sekretariacie szkoty lub na
stronie internetowej sp15zory.bip.net.pl

e kopie posiadanych swiadectw pracy,

e kopie dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata,
ktéry zamierza skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych.

4. Do zgtoszenia dofacza sie stosowne pisemne os$wiadczenia wymienione ponizej
(dostepne w sekretariacie szkoty lub na stronie internetowej —
sp15zory.bip.net.pl

e osSwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

e os$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,

e os$wiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

e oswiadczenie kandydata o przyjeciu do wiadomosci faktu, iz informacje zawarte
w ofercie stanowig informacje publiczng,

e oswiadczenie kandydata o przyjeciu do wiadomosci faktu, iz jego dane osobowe
w przypadku zatrudnienia podlegajg obowigzkowi publikacji w Biuletynie
Informacji Publicznej.

W toku postepowania kwalifikacyjnego kandydat moze przedstawi¢ dodatkowe
dokumenty.



5. Przedmiotem rozmowy kwalifikacyjnej, badZ testu i rozmowy kwalifikacyjnej,
na podstawie ktérych dokonywana jest ocena kandydatéw, beda obowigzywaty
nastepujace zagadnienia:

e Znajomos$¢ budowy i konfiguracji sprzetu komputerowego;

e Znajomos¢ systemow klienckich Windows;

e Znajomos¢ systemow serwerowych Windows Server;

e Znajomos¢ pakietu biurowego MS Office;

e Podstawowa znajomos¢ baz danych opartych o oprogramowanie firmy Microsoft
oraz ONT;

e Umiejetnos¢ diagnozowania i rozwigzywania probleméw z PC, drukarkami i
urzadzeniami sieciowymi;

e Znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z budowa i dziataniem sieci komputerowych;

e Umiejetnos¢ konfiguracji urzadzen sieciowych;

e Znajomos¢ zagadnien bezpieczenstwa sieci (router, firewall);

e Znajomos¢ systemow serwerowych Windows Server;

e Znajomosé przepiséw RODO;

e Znajomos$¢ zasad przygotowania zewnetrznego egzaminu zawodowego;

e Znajomos¢ obstugi monitoringu wizyjnego.

— dodatkowo sprawdzane bedga: umiejetnos¢ interpretacji i stosowania przepisow,
komunikatywno$é, w tym tatwos¢ przekazywania informacji, umiejetnosc
nawigzywania kontaktu z klientem zewnetrznym, odpornos¢ na stres przy kontaktach
z wrazliwym klientem, umiejetno$¢ pracy w zespole, inicjatywa i umiejetnosc¢
samodzielnego rozwigzywania problemdéw, odpowiedzialnos¢, systematycznosé,
zaangazowanie, kultura osobista.

6. Warunki pracy na danym stanowisku:

— Y etatu - wymiar czasu pracy,

— praca na podstawie umowy o prace,

— miejsce pracy — Szkota Podstawowa nr 15 z Oddziatami Sportowymi w Zorach,
Zory ul. Bankowa 1,

— praca w budynku,

— praca przy komputerze,

— bezpieczne warunki pracy.

7. Zakres zadan wykonywanych na ww. stanowisku pracy:

¢ Administrowanie systemem operacyjnym i oprogramowaniem aplikacyjnym,
instalacja i konfiguracja systemu i oprogramowania;

¢ Administrowanie srodowiskiem serwerowym:;

e Zarzadzanie sprzetem komputerowym;

e Dobdr, konserwacja i diagnostyka sprzetu;

¢ Nadzorowanie sieci informatycznej, przygotowanie stanowisk do egzamindéw
zewnetrznych

e Szkolenia oraz pomoc pracownikom;



10.

11.

e Naprawa sprzetu komputerowego;

e Zarzadzanie i nadzor nad licencjami;

e Opracowywanie materiatéw promocyjnych szkoty;

e Petnienie funkcji ,Administratora Systemu Informatycznego” odpowiedzialng za
bezpieczenstwo danych osobowych w systemie informatycznym;

8. Wymagania:

e Znajomos¢ budowy i konfiguracji sprzetu komputerowego;

e Znajomosc¢ systemoéw klienckich Windows;

e Znajomo$é systemow serwerowych Windows Server;

e Znajomos¢ pakietu biurowego MS Office;

e Podstawowa znajomosc¢ baz danych opartych o oprogramowanie firmy Microsoft
oraz QNT;

e Umiejetnos¢ diagnozowania i rozwigzywania probleméw z PC, drukarkami i
urzadzeniami sieciowymi;

e Znajomosc¢ zagadnien zwigzanych z budowsg i dziataniem sieci komputerowych;

e Umiejetnos¢ konfiguracji urzgdzen sieciowych;

e Bardzo dobra znajomos¢ zagadnien bezpieczenstwa sieci (router, firewall);

e Znajomosc¢ systemoéw serwerowych Windows Server;

e Znajomosc¢ przepiséw RODO;

e Znajomos¢ obstugi monitoringu wizyjnego.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ osobiscie w sekretariacie
szkoty - Zory ul. Bankowa 1 lub poczta na adres: Szkota Podstawowa nr 15
z Oddziatami Sportowymi w Zorach, 44-240 Zory, ul. Bankowa 1 z dopiskiem: ,,Dotyczy
naboru na stanowisko specjalista ds. systeméw informatycznych do 24.01.2022 r.
do godz. 15 :00 (decyduje data wptywu do sekretariatu).

Zgtoszenia niespetniajgce powyiszych wymogow oraz ztoione po uplywie
wyznaczonego terminu ich przyjmowania, nie bedg rozpatrywane, a kandydaci nie
wezmg udziatu w postepowaniu kwalifikacyjnym.

Dokumenty aplikacyjne ztozone na powyiszy nabdér mozina odebraé w sekretariacie
szkoty po zakonczeniu procedury naboru do trzech miesiecy od daty ogtoszenia wynikéw
naboru.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wynidst 0,00 %.



